OSNOVNA SKOLA LJUDEVITA GAJA
Ljudevita Gaja 2

KLASA: 400-07/23-01/4
URBROJ: 238-29-01-23-01
Zapresic¢, 01.02.2023.

Na temelju ¢lanka 72. Statuta OS Ljudevita Gaja, Zapresi¢, a sukladno odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) te Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti iizvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), ravnatelj Skole donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Osnovne Skole Ljudevita Gaja (u nastavku:
Skola) te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka
Skole.

Prihodi koje Skola naplacuje su:
- vlastiti prihodi od zakupa Skolskog prostora (ucionica i sportske dvorane)
- prihodi od naplate Skolske prehrane i participacije roditelja u cijeni produzenog
boravka

Ako skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 2.600 € / 19.589,70 kn godisnje, s
kupcem ugovara instrument osiguranja placanja.

Clanak 2.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugacije odredeno:

Rberd. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka .
N . Ly . Tijekom
1 Racunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugovor, narudzbenica odine
za izdavanje ra¢una g
2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racun Tuek_om
godine
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun . 2 dana vOd
izrade racuna
4 | Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 da:)r:/?er:aekon




Unos podataka u Unutar
5 susEavv o ‘ Ratunovodstvo Knjiga Izlaznlh"racuna, m.J_eseca vna
(knjizenje izlaznih Glavna knjiga koji se rac¢un
racuna) odnosi
6 Evidentiranje naplacenih | Ra€unovodstvo | Knjiga izlaznih racuna, Tjedno
prihoda Glavna knjiga
Pracenje naplate prihoda Izvadak po poslovnom
7 (analitika) Racunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja Izvod otvorenih
8 dospjelih i nenaplaéenih  |Racunovodstvo stavaka Mjesecno
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje Opomene i opomene [Tijekom godine
9 opomena i opomena pred |Racunovodstvo pred tuzbu
tuzbu
Donosenje odluke o Odluka o prisilnoj Tijekom godine
10 | prisilnoj naplati Ravnatelj naplati potrazivanja
potrazivanja
Ovrha-prisilna 15 dana
lat Ovrsni postupak kod k
T Tajnistvo vibnipostupak kod | nakon
potrazZivanja u javnog biljeznika donosenja
skladu s OvrsSnim Odluke
zakonom
Clanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema

Skoli.

Tijekom narednih 30 dana Ra¢unovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplaéen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo
o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se
pokrecée ovrsni postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 300,00 € (2.260,35 kn) po jednom

duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:




Red.

br AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja .. ..
.. . - Y K dst P t
1 | duZnika/prikupljanje Radunovodstvo ndgOVO. stvene rue Zfs are
kartice potraZivanja
podataka o
poslovnom racunu ili
imovinskom stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanj . kartica ili racuni ..
rikupljanje .. Racunovodstvo artical |Vracun|/ Prije zastare
2 dokumentacije za obracun .. .
. . potraZivanja
ovrsni postupak kamata/opomena
s povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije
Izrada priiedloga za za ovrhu dva (2) dana
3 ovrhu pri) & Racunovodstvo/Tajnistvo Opc¢inskom sudu od
ili javnom pokretanja
biljezniku postupka
Prijedlog za ovrhu Najkasnije
4 O\{J.era i potpis Ravnatel; Opc.l.n‘skom sudu dva (.2) dana
prijedloga za ovrhu ili javnom od izrade
biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za Najkasnije
ovrhu Opcinskom . Knjiga izlazne dva (2) dana
5 e Tajnistvo v .
sudu ili javnom poste od izrade
biljezniku prijedloga
Dostava Najkasnije
pravomocnih Pravomodno dva (2) dana
6 rieSenjao ovrsi FINI  |Racunovodstvo Dy od primitka
rieSenje L.
pravomocnih
rieSenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢ée se na mreznim stranicama

Skole.

Ravnatelj skole:

Dr. sc. Tomislav Cerinski




